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1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi panduan kepada pengguna.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Kemasukan Data, klik butang 2 (Semak/Peraku Anggaran Terperinci).
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2.2
Skrin berikut akan dipaparkan.
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2.3
Pada skrin Semak/Peraku Anggaran Terperinci, klik butang 4 (Perjawatan).

2.4 Skrin berikut akan dipaparkan.
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2.5 Untuk melakukan proses Perakuan, pengguna perlu menekan butang Pertanyaan.

2.6 Skrin berikut dipaparkan apabila pertanyaan dibuat.

2.7 Penguna boleh menekan butang Senarai untuk melihat data yang belum diperaku.

2.7.1
Penyenaraian dapat ditapis melalui pemilihan Status Rekod, Jabatan, Pegawai Pengawal dan PTJ/PK.

2.8 Setelah itu, pengguna boleh memilih maklumat yang berkaitan dan menekan butang Pilih untuk proses peraku dilakukan.
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2.9 Tekan butang Edit terlebih dahulu sebelum boleh membuat kemaskini kertas kerja dan menanda (√) di dalam ruangan Peraku yang disediakan.
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2.9.1 Sebelum simpan dilakukan, pegawai bertanggungjawab boleh melihat maklumat terperinci dengan menekan butang Info seperti paparan berikut. Setelah berpuas hati, klik butang keluar untuk kembali ke skrin asal.

SKRIN INFO

2.10 Setelah menanda senarai peraku, pengguna boleh menekan butang Simpan.

2.11 Klik butang Keluar untuk ke skrin utama Semak/Peraku Anggaran Terperinci.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN


